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ORIENTACOES PARA ENVIO DE INFORMACOES PARA DIVULGACAO NO SITE
E REDES SOCIAIS DO PPGCOM UFMA IMPERATRIZ

1- APRESENTACAO

Este documento tem como objetivo orientar a comunidade académica (docentes,
discentes e egressos) do Programa de Pdés-Graduacdo em Comunicacdo
(PPGCOM/UFMA Imperatriz) do Centro de Ciéncias de Imperatriz da Universidade
Federal do Maranh@o quanto aos critérios, procedimentos e prazos para solicitagdo
de divulgacdo de informacdes nos canais oficiais do Programa: site institucional e
redes sociais.

Com o intuito de estruturar e fortalecer a comunicacao do Programa, foi instituida uma
Comisséo de Comunicacgéo, coordenada por um(a) docente e composta também por
bolsistas do PPGCOM. O trabalho da Comissao pauta-se por principios éticos,
transparéncia, técnica jornalistica e interesse publico, visando consolidar a imagem
institucional do Programa e dar visibilidade as suas acfes de ensino, pesquisa,
extensado e producdao cientifica.

2 - CANAIS OFICIAIS DE DIVULGACAO
As informagdes séo divulgadas prioritariamente nos seguintes canais:

« Site oficial do Programa: www.ppgcom.ufma.br
e Instagram institucional: @ppgcomufmaimperatriz

3 - O QUE PODE SER DIVULGADO

Serao priorizadas para divulgacdo acbes e producdes desenvolvidas por docentes,
discentes e egressos(as) do PPGCOM, tais como:

« Editais, chamadas publicas e comunicados oficiais do Programa ou de suas
comissoes;
e Bancas de defesa de dissertacédo de discentes do Programa,;
o [Eventos académicos e cientificos (seminarios, palestras, congressos, oficinas),
promovidos pelo Programa ou com participacéo ativa de docentes;
e Publicagbes académicas de impacto (livros, capitulos, artigos), de autoria ou
coautoria de docentes do Programa;
o Participacbes de docentes e discentes em congressos ou eventos de
relevancia, desde que vinculem sua participacdo ao PPGCOM;
o Premiagbes ou reconhecimentos recebidos por membros da comunidade
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o Acodes de projetos de pesquisa, extensao ou atividades com relevancia social;
o Informes institucionais de interesse coletivo, como alteracdes no calendario
académico ou mudangas de cronograma.

4 - O QUE NAO SERA DIVULGADO

« Atividades rotineiras de sala de aula;

o Eventos realizados sem vinculo com o Programa;

« Solicitagdes com informacgdes incompletas, sem texto explicativo ou imagem
adequada.

5- COMO SOLICITAR A DIVULGACAO

As solicitacdbes de divulgacdo devem ser enviadas para o0 e-mail:
bolsistasppgcom@gmail.com. Em situacdes pontuais, o contato podera ser feito
diretamente com o(a) docente responsavel pela Comissao.

6 - INFORMACOES OBRIGATORIAS PARA O ENVIO
Para que a divulgacéo seja realizada, € necessario enviar, obrigatoriamente:

o Titulo da acéo;

o Texto explicativo (entre 1 e 2 paragrafos), contendo as informacdes essenciais;
o Data, horario e local (quando aplicavel);

e Link de inscricdo, transmissdo ou acesso (quando aplicavel);

e Imagem ou arte de divulgacdo em boa resolucéo (.JPG ou .PNG);

« Nome e contato (e-mail ou telefone institucional) do responsavel;

As imagens devem ser enviadas separadamente e ndo incorporadas em documentos
de texto (como arquivos Word).

7 - PRAZOS PARA ENVIO E PUBLICACAO

e O envio deve ser realizado com minimo de 5 (cinco) dias uteis de
antecedéncia da data prevista para a acao;

e A publicacdo sera feita em até 2 (dois) dias Uteis apds o recebimento
completo das informag0des, considerando o fluxo de solicitacdes;

e Informagbes incompletas ou enviadas fora do prazo poderdo néo ser
publicadas, exceto mediante decisédo da Comissdo de Comunicagdo e
disponibilidade da equipe.

8 - ATUALIZACAO DE CONTEUDOS NO SITE DO PPGCOM

Solicitagdes de atualizacdo de conteudos no site do Programa devem ser enviadas
para o e-mail: bolsistasppgcom@gmail.com contendo as seguintes informacdes:

e Link da pagina a ser atualizada;
« Descricao clara e objetiva da alteracdo desejada;
e« Documentos de apoio em formato PDF, DOCX, JPG ou PNG (quando
aplicavel); —
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« Nome e contato do(a) solicitante.

O prazo estimado para atualizacdo é de até 5 (cinco) dias Uteis, a depender da
complexidade da solicitacéo.

9 - CRITERIOS EDITORIAIS E TRATAMENTO DAS INFORMACOES
Todos os materiais enviados estao sujeitos a:

e Revisao e edi¢do pela equipe de comunicacdo, com adequacao a linguagem
jornalistica institucional,

e Aplicacdo do modelo do lead jornalistico (o qué? quem? quando? onde?
como? por qué?);

« Avaliagéo de pertinéncia, novidade e atualidade;

o Correcao gramatical e coesdao textual.

10 — INDICACOES FINAIS

Este documento foi elaborado com o objetivo de garantir transparéncia,
previsibilidade e eficiéncia nos processos de divulgacdo institucional do
PPGCOM/UFMA Imperatriz.

A colaboracédo de toda a comunidade académica € fundamental para manter nossos
canais atualizados, com conteudo relevante, qualificado e em consonancia com 0s
principios que norteiam o Programa.

Para duvidas e esclarecimentos: bolsistasppgcom@gmail.com
Imperatriz (MA), 24 de abril de 2025

COMISSAO DE COMUNICACAO
Prof. Dr. Ricardo Alvarenga
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